แบบฟอร์มการขอลาหยุดราชการเพื่อเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการของข้าราชการหรือพนักงาน
ในสถาบันอุดมศึกษา สังกัดมหาวิทยาลัยมหาสารคาม
๑.  ประวัติส่วนตัว

๑.๑  ชื่อ...................................................................................................................................................


๑.๒  ตำแหน่ง .......................................................................................................................................



สังกัดภาควิชา .................................................................................................................................


๑.๓  คณะ ..............................................................................................................................................


๑.๔  วัน  เดือน  ปีเกิด  ...........................................................................................................................


๑.๕  ที่อยู่ปัจจุบัน  .................................................................................................................................



.......................................................................................โทร ..........................................................


๑.๖  สถานที่ติดต่อในระหว่างไปเพิ่มพูนความรู้ ...................................................................................



.......................................................................................โทร...........................................................

๒.  วุฒิการศึกษา  (เฉพาะในระดับอุดมศึกษา  เรียงจากวุฒิสูงสุดตามลำดับ)




วุฒิ


ปี พ.ศ. ที่จบ


สถานศึกษาและประเทศ

๒.๑ .......................................................................................................................................................


๒.๒ ......................................................................................................................................................


๒.๓ .......................................................................................................................................................


๒.๔ .......................................................................................................................................................

๓.  การไปศึกษา อบรม วิจัยหรือดูงานในต่างประเทศนอกเหนือไปจากที่ระบุในข้อ ๒ เรียงจากปัจจุบันย้อนหลัง
ไป  ๕  ปี  โปรดระบุวัตถุประสงค์ในการไปศึกษา อบรม ดูงาน หรือวิจัย สถานที่ไประยะเวลา ทุนที่ได้รับ (ถ้ามี)

๓.๑ ........................................................................................................................................................


     ..........................................................................................................................................................


..........................................................................................................................................................


๓.๒ .......................................................................................................................................................


      .........................................................................................................................................................


..........................................................................................................................................................


๓.๓ .......................................................................................................................................................


      .........................................................................................................................................................


..........................................................................................................................................................


๓.๔ .......................................................................................................................................................


      .........................................................................................................................................................


..........................................................................................................................................................


๓.๕ .......................................................................................................................................................


      .........................................................................................................................................................


..........................................................................................................................................................
๔.  การไปปฏิบัติงานทางวิชาการอื่นในต่างประเทศในระยะ  ๕  ปี ที่ผ่านมา  เรียงจากปัจจุบันย้อนหลังไป  
     ๕  ปี  ระบุประเภทของงาน และประเทศที่ไป

๔.๑ ........................................................................................................................................................


     ..........................................................................................................................................................


..........................................................................................................................................................


๔.๒ .......................................................................................................................................................


      .........................................................................................................................................................


..........................................................................................................................................................


๔.๓ .......................................................................................................................................................


      .........................................................................................................................................................


..........................................................................................................................................................


๔.๔ .......................................................................................................................................................


      .........................................................................................................................................................


..........................................................................................................................................................


๔.๕ .......................................................................................................................................................


      .........................................................................................................................................................


..........................................................................................................................................................

๕.  ประวัติการรับราชการหรือปฏิบัติงาน  (เรียงจากตำแหน่งหน้าที่แรกจนถึงปัจจุบัน)




ตำแหน่งหน้าที่

จาก พ.ศ.  ถึง  พ.ศ.

ชื่อหน่วยงาน

๕.๑ ........................................................................................................................................................


๕.๒ .......................................................................................................................................................


๕.๓ .......................................................................................................................................................


๕.๔ .......................................................................................................................................................


๕.๕ .......................................................................................................................................................


๕.๖ .......................................................................................................................................................

๖.  ระยะเวลาการรับราชการหรือปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยมหาสารคาม

๖.๑  วันเริ่มปฏิบัติราชการหรือปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยมหาสารคาม ............................................

๖.๒  ระยะเวลาปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยมหาสารคาม (โดยไม่นับรวมเวลาที่ลาไปศึกษา  ฝึกอบรม  



หรือวิจัย) ................................... ปี ................................. เดือน.............................วัน
๗.  งานที่ปฏิบัติอยู่ใน  ๒  ภาคการศึกษาปกติติดต่อกัน (อาจจะเป็นภาคการศึกษาปัจจุบันกับภาคที่แล้วมาหรือสองภาคการศึกษาที่แล้วมา  แล้วแต่กรณี)


๗.๑  งานสอนระบุแต่ละภาค  (วิชาที่สอน  จำนวนชั่วโมงที่สอนจริง  โดยเฉลี่ยต่อสัปดาห์คุมวิทยา


นิพนธ์  จำนวนนักศึกษา)



๗.๑.๑ ...........................................ภาค...................................... ปีการศึกษา ..............................



..............................................................................................................................................




..............................................................................................................................................



..............................................................................................................................................



๗.๑.๒ ...........................................ภาค..................................... ปีการศึกษา ................................



..............................................................................................................................................




..............................................................................................................................................



..............................................................................................................................................

๗.๒  งานบริหาร  (ตำแหน่งประจำ  กรรมการ)  ถ้าแต่ละภาคไม่เหมือนกัน  ระบุแต่ละภาค


........................................................................................................................................................



........................................................................................................................................................



........................................................................................................................................................



........................................................................................................................................................



........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

๗.๓  งานวิจัย  (ระบุโครงการ  ระยะเวลาเริ่มต้น  และสิ้นสุด)  และงานเขียนตำรา (ระบุชื่อหนังสือ  


ระยะเวลาเริ่มต้น  คาดว่าจะเสร็จ)



........................................................................................................................................................



........................................................................................................................................................



........................................................................................................................................................



........................................................................................................................................................



........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

๗.๔  งานอาจารย์ที่ปรึกษา  (ระบุจำนวนนักศึกษา)



........................................................................................................................................................



........................................................................................................................................................


๗.๕  งานทางวิชาการอื่นๆ  ทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย


........................................................................................................................................................



........................................................................................................................................................



........................................................................................................................................................



........................................................................................................................................................



.......................................................................................................................................................



........................................................................................................................................................

๘.  งานที่ปฏิบัติโดยสังเขป  ย้อนหลังจากที่ระบุในข้อ  ๗  เป็นเวลา ๕  ปี

..............................................................................................................................................................


..............................................................................................................................................................


..............................................................................................................................................................


..............................................................................................................................................................


..............................................................................................................................................................


..............................................................................................................................................................

๙.  ข้อเสนอแนะบุคคลอื่นที่จะปฏิบัติงานแทน

..............................................................................................................................................................


..............................................................................................................................................................


..............................................................................................................................................................


..............................................................................................................................................................


..............................................................................................................................................................


..............................................................................................................................................................

๑๐.  วิธีการเพิ่มพูนความรู้

ขอไปเพิ่มพูนความรู้ทางด้าน ................................................................................................................


..............................................................................................................................................................


ตั้งแต่ .................................................. ถึง ................................................. รวมเวลา .................. เดือน

โดยได้รับทุนวิจัยหรือทุนอื่นๆ  (ถ้ามีโปรดระบุด้วย)


เป็นจำนวนเงิน .................................................................  (ถ้าเป็นไปได้ให้อ้างประกาศการให้ทุนนั้น  

หรือแนบเอกสารการให้ทุนมาด้วย)


เหตุผลและประโยชน์ที่จะได้รับ  (อาจเขียนเพิ่มเติมในกระดาษแผ่นใหม่ได้)


..............................................................................................................................................................


..............................................................................................................................................................


..............................................................................................................................................................


..............................................................................................................................................................


..............................................................................................................................................................


..............................................................................................................................................................

๑.๑  โครงการเพิ่มพูนความรู้  (อาจเขียนเพิ่มในกระดาษแผ่นใหม่ได้)


ระยะที่  ๑.  .............................................................................................................................................




 .............................................................................................................................................


ระยะที่  ๒.  ............................................................................................................................................




 .............................................................................................................................................


ระยะที่  ๓.  ............................................................................................................................................




 .............................................................................................................................................


ระยะที่  ๔.  ............................................................................................................................................




 .............................................................................................................................................


ข้าพเจ้าทราบ ประกาศ ก.บ.ม. ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการให้ข้าราชการหรือพนักงานในสถาบันอุดมศึกษาลาหยุดราชการเพื่อประโยชน์ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๗ แล้ว และจะรายงานผลงานแสดงความก้าวหน้าของการเพิ่มพูนความรู้ทุกๆ  ๓  เดือน  นับตั้งแต่ได้รับคำสั่งจากมหาวิทยาลัยให้ไปปฏิบัติงานต่อคณบดี / ผู้อำนวยการสำนัก / หรือสถาบัน / อธิการบดี







ลงชื่อ .............................................................








        (.............................................................)







วันที่............... เดือน ................................... พ.ศ. ..................

ความเห็นของผู้บังคับบัญชาชั้นต้น  (หัวหน้าภาควิชา)



ควรอนุมัติ (โปรดให้เหตุผล) ..........................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................



ไม่ควรอนุมัติ (โปรดให้เหตุผล) .....................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................








ลงชื่อ .............................................................








        (.............................................................)









             หัวหน้าภาควิชา






วันที่............... เดือน ................................... พ.ศ. ..................

ความเห็นของคณะกรรมการประจำคณะ


ควรอนุมัติ (โปรดให้เหตุผล) ..........................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................



ไม่ควรอนุมัติ (โปรดให้เหตุผล) .....................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................








ลงชื่อ .............................................................








        (.............................................................)









                  คณบดี






  วันที่............... เดือน ................................... พ.ศ. ..................

ความเห็นของอธิการบดี



(         )  อนุมัติ


(         )  ไม่อนุมัติ
.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................








ลงชื่อ .............................................................








        (.............................................................)








           อธิการบดีมหาวิทยาลัยมหาสารคาม






    วันที่............... เดือน ................................... พ.ศ. ..................

การดำเนินงาน

๑.  ส่งรายงานความก้าวหน้า  ครั้งที่  ๑  เมื่อ .........................................................................................






  ครั้งที่  ๒  เมื่อ .........................................................................................






  ครั้งที่  ๓  เมื่อ .........................................................................................






  ครั้งที่  ๔  เมื่อ .........................................................................................


๒.  ส่งรายงานฉบับสมบูรณ์  เมื่อ ..........................................................................................................







ลงชื่อ .............................................................








        (.............................................................)







วันที่............... เดือน ................................... พ.ศ. ..................

หมายเหตุ

แบบฟอร์มนี้ให้จัดทำ  ๓  ชุด
แบบฟอร์มรายงานผลความก้าวหน้าของการเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ
คณะ / สถาบัน / สำนัก............................................................

วันที่ ........... เดือน .............................. พ.ศ. .....................

เรียน

อธิการบดี


ตามที่ข้าพเจ้า ..................................................................................................................................รับคำสั่งจากมหาวิทยาลัยให้ไปเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการในด้าน.................................................................. 

.........................................................................................................................................................................ตั้งแต่วันที่ ..................................................................... ถึงวันที่ .....................................................................

และมหาวิทยาลัยมหาสารคาม  ได้แจ้งให้ข้าพเจ้ารายงานผลงานความก้าวหน้าทุก  ๓  เดือน  นั้น


ข้าพเจ้าขอรายงานผลงานความก้าวหน้า  ครั้งที่....................................................................... ดังนี้
.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................                                               

.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................









(ลงชื่อ) .............................................................

                                                                                ( .....................................................)








(ลงชื่อ) .............................................................








                   (.....................................................)









            หัวหน้าภาควิชา






                   วันที่............. เดือน ...................... พ.ศ. ..............








(ลงชื่อ) .............................................................








                    (....................................................)









                คณบดี






                    วันที่............... เดือน ................... พ.ศ. ..............

แบบฟอร์มบันทึกเสนอรายงานผลงานที่สมบูรณ์ครบถ้วน
คณะ / สถาบัน / สำนัก ...............................................................

วันที่ ............ เดือน ................................. พ.ศ. .................

เรียน

อธิการบดี
เอกสารที่แนบมา
  (ในกรณีการเขียนตำรา)



ตามที่ข้าพเจ้า ..................................................................................... ได้รับคำสั่งจากมหาวิทยาลัยให้ไปเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการในเรื่อง .........................................................................................................

.........................................................................................................................................................................ตั้งแต่วันที่ ..................................................................... ถึงวันที่ .....................................................................



บัดนี้  ข้าพเจ้าได้ปฏิบัติตามคำสั่งของมหาวิทยาลัย  ครบกำหนดแล้ว  จึงขอส่งรายงานที่สมบูรณ์ครบถ้วนมาพร้อมบันทึกนี้  เพื่อโปรดดำเนินการต่อไป








(ลงชื่อ) .............................................................

                                                                                ( .....................................................)








(ลงชื่อ) .............................................................








                   (.....................................................)









            หัวหน้าภาควิชา






                   วันที่............. เดือน ...................... พ.ศ. ..............ความเห็นของผู้บังคับบัญชาชั้นต้น


๑.  ปริมาณงาน  (พิจารณาจากสัดส่วนของรายงานเปรียบเทียบกับเมื่อขออนุญาต)

.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................



๒.  คุณภาพของงาน
.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................



๓.  ประโยชน์ที่ภาควิชา/คณะ/สถาบัน/สำนัก  จะได้รับ
.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................








(ลงชื่อ) .............................................................








          (...................... .......................)









คณบดี






วันที่............... เดือน ................................... พ.ศ. ..................

หมายเหตุ

๑.  ผู้ที่ทำการวิจัยตามข้อ  ๔.๑  ของประกาศฯ  ให้ส่งโครงการตลอดจนรายงานการวิจัยที่



      เป็นรูปเล่มที่สมบูรณ์ครบถ้วน



๒.  ผู้เขียนตำราฯลฯ  ตามข้อ  ๔.๒  ของประกาศฯ  ให้ส่งตำรา  หรือรายงานวิจัย  หรือบท
 


       ความทางวิชาการที่เป็นรูปเล่มที่สมบูรณ์ครบถ้วน
๖





๕





๔





๓





๒





๗








